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����������-�	�	�� �����	����������������������#��
����������	�������� ���������������	�������
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� ������� ��� ������� ������ ������� �	�
����� 3	������#�� ��� ������ �� ����� #��	�����	�� �����#����� ���� 	�#����4 � ������ �������
������������

��3��������	������	� 4�����������
0 ��� � ��� ��� �  ��� � � ��� � �� � �� �� � � �� �� ���� � ��

����	���	���������������������
���#��������	����

(�� �	�#	����� 	���	��5� ��	� ������5� ��	� ��� ��	����� �� ������ �� ��	� �#��� ������� �� ����	�� �
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H������ 
�������� ��	��� �� �	�7����#��	�5� 	����������5 � ��� �������+� �����������"�8�	������������� 3���� ���� ��� �������+� �%4E�
?�������������+�������������	�#���	�������;�������� ���F����������5����������
�������������������	����� ����������������	��
�������������

%����
�	������������	�����	������?�������	�����	��� ����������������������������5�#�+����
������������� �5���������������
������������������	�#���	�������	������	#��3 ���
���!��"����#� 4��

%;����	������� �������� �����������5� ��	� #	����� ��� �� ����� �� ��	� ��	����E� ��� ���#���� ��� ������� ���� ������ ��� ��� ������	�5�
����������������	����	������������5������	�?���	��� �����	��F�	���	����������#���������������������+��

/	������ ��� ��������� � �;������� ��A� ����	�	�� ��� ������ ������E� ��� �	�#	��� �� ����������� �;������� ��#��� ������� 3��� ��A�
��������	�� ��� ������ ���������5� ���� �/*%7('�� ����	�� �D(</7('�45��� ����� ���
�	��� ��� ������� ��� ��� ������� �� ��� ����	�������
����;�������+��

�

��� ���	+� �����
���	�� ��� ��	����� �� �;�	�	��5� ?������ ��� �������	+� ���� ����	������"������������� /	������� ��� ��� ����	�������
	���		����5��--������	���������������-����+�����	�� ���	��������;�����������-����5��������������;������ ������������3�������	��
���� 	�?���	�� ������ ����	������4�� %�� ��-����� ������ �������$� ��		�
������ � ���
����� � F� ��	���������-���� �	������ ��� ���@�
%�������"�������������������
���"�&
������
����
� �� ����� 5�

1;��	���������������������-����+���������
���	����� �;�������+��������#�5�������������5���������	������ �#��	��������������������'���
	�?���	����
�	��	�����?����������������	���	������� 	�������������������������E�-�����������	���������� �����������#��	����������
�;�������+�F��	������������#���	�����	�#������	��#� �	����%������	���������������5����	��	���	����5�
�� 	�
�	�����������������#��

�	������������������#����	��	�����������5��������� ��������V5������	���V��������	�����V5�������������� ��#��	�����

%��������������������

���������������������������� � 5����������	��������������;�����������������	��3��� ��A����������	��
���������#	��������	�#����	������������������������ 5��	�������/*%7('������	���D(</7('�4��
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H������ 
�������� ��������� ��� #�������� ������ �������� � ���� ������ ����������5� ��	� �;����� ����������5� ��	�� ���� ���� ������ �	��
��������������	��������?���������	������5�����	��� ���������������5����	���������	������	�������	����� ��������	#����-	��
���������U�������3��	������2��� ��������4�
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��	��������������#��4��
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 � � � �� � � � � � �� � �� ��

��	��##���#�	�����������������������	������;������� ��������5�-������������������ ��

�

1;������-����	���	��	���������������5�������������� ����	�������������������������3�������������������� ���������������#��
J�����������	���K�������������������������	���	��45 �� ��� �� � �� �!� � �" # ��� # � $ %&' ( �
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�	��E�����		���������	����C���������������3� ������	�������
����������4���������	����������������J'����������� �K5�J�?�����	�K���J�����#�����K��
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45�����	�#	�����	�������	+�
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�	�� ����������������������������	�������������2 ��5���	 ���?����5����
�	�#	��������������	+����
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��#�O�����#�����O��������	+�����	�������������� �����������
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�������
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·  ����	��������5�����F������-��������	��	����	��	���� 	������	��������#�+�	����
�	��������##������������	 ���������5�
��������������������������	��5������������������(�� ���������	����
�	������5�?���������,���������5����� ��A�
���������	����

·  �������	�������	���	#����������������������������� ����������	�����5�F���	�������������#�������	��5�� ����5�����
�	���������	��;��������5�������������-	��3��������� �����������������	��5���������������	���	��5������� �����������
�����
��	������������������������������4��(��?����������5 �������	������	�5������	����
�	��	����������������� �������� ���	����
�	��������	�������
���������?���������5���������	�� ������������	��������#�����
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���������	������������#�������������	�#�� ����%��������-�������
������U�-�3���������������#�����������������	��	�� �������4��

(�������J���	������������"%���	�K���������5������� ����	�-��	���#��������������	��	����������	����	��� �	��������#�������������
�������+�������%��3�����������������##��� �"2 ��4� �(��?���������������F������������-��������#��	�5��� 	��#�����	����	����������
����������
�������������#��������	�������#�����

 �� � � � � �� � � � ��� �� � � ��� � �� � �� � � � � � � �

�

1;�?��������-��������#��	�5���	��#���������5������� ���	��	������������	����	����������

�����	�������� #����

������������������3��	���������-������������������� ����������F����	������	�45����������	�������#������ �����3�4���?����������#��	��

���������	��	������������	����	��32"&4E���
������	� ���
�	��	��?�����������������5��	���	�������������� �3)4���

1;������-��������#��	�����������������@���	��	����� �����	������	�����@���	����	���(������������������� ������#�����������+�
���������������	����	����������	���������	�������;� ��������		�	+��	������		��������	����	�������
����� 5�
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�����������5�����	�5����������	��	������������	���� 	�������������������5�?������-����	+��������������� ������	����������	�����
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���������������������	��	�������������	����	���



�� �� � �� � �� � � � 	� 
�� �� � 	 ��
� ��

�
�

�

�

+   � ��� � � � � ��� � � � �� � �� � � �� � � � � �

����������������	��	�������#�����������#����������� ��������������� �3�5��������	������5�
�����������������������������
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H������ �	�����	�� ��������� ��� ����	�	�� ��	� ����	��� � � ��	� ������� �� �������� ��� ����������P�-����+� ���� ��� ����������
	�##���#�	�� �� ������	��� (�� �	�#	����� ��� #�+� ���� ��- ����� ��� 	�
�	������� �	�7��	������ ������ ?����� ������ ���	�� �� �������� ���

����������� ��� �##���#�	�� ���������� ��� 5� ��� ���� ����� �������� ����	�� �##�����P����
�����P�� �������� �
����������������	��	����������������	������##������ ���������������������?������
�	��������-�����
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'�������-�����!�����������7�"��������������������� ���A���	���������	�����##���#�	������������������	� ���������������������5�
�������#��	������	��	���������������	�#���	�������	 �
����	���

(�����������5�������������������������-������������ 	������������������	���5�������������	���	+������#� �����������
�������
��	�����������-�����-��������,��������	������������ ��	��������������������������������5��������������� ����������-���5�����
����
���-������������������������	����C�	������5��� ����������	������	�����#����������	��������������5� #�+���

����������	����
�����������������	�#���	�������������������	�
����	 ���

%����-�����	���	����������	�������������C�	����5��� ����������������������3X�������5�!X�����������5�'X �����������45�������
��	���������������
�����	���5�������?��	����������	 ������	������		�����������3�������	���������������� ���4�������C����������
����	��������������������������

%���	��������������������������������������-���	��� �������	��������	����������	�	��������������������� ���������	������5�
����������	��������������������������������@����
	� ?�������$����������������	+��������	�������#��	���� ��	����������������
�����������������	���������	�����������@����������� ����������������	����� �
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'���C�������#������������������

������������������ �������	��5����-�����������	���	���������:�

·  ������������5��C�����������C�������������	��������� ������-�����-��������,��������	����������(��?������ �����
�C������������	+�����	������
���������������������J $	����K����������	+�����	������������E�

·  �������������5��C�����������C������������F��������	 ������������������(��?���������������C�����������	+ �
����
���-�����������	������5�C�	������5��������	��� ��������������������5��������	��������������������� ��	+������	��
�����-�����������	���C�����������	�����������5����� ���F�����������	������#����������������������

: �� � � :� � �����������������������	���������	�������-��������� �������������"���������������������	���-����������� ��	������
3��������������	�����4���������	��������������-���� ����?������
������������	�	+����-�����������	��?��� �����	�����

�

%����������	��C����	������5��������
��������������� ����������������������������?�������	�������������� ���-�	5�����	�:�� ��

3�	�������� ������ ��������45�� ��� � � � �3����
������ �������������� ����C���������������� ����4��%C������ � ��	��� ��	�
����	��	������������������	������������������������ ����������		�������������������-�����-������������� ������������	������
�������	�������������������������	��������

����	�� �	������ �� ��������� ������ ����-�	� ��	+� �����- ���� ����������	�� ����� #��� ��������� ����	���� ���� ��� ����� �� ���#���	�� ���
����������	���C��������	���������	�����5�������5��	 �����������	���

�
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%����������������	�#	����������������F�?����������� ���������������A���
���	�������������+����	�������� ����	�#	��������
�������������	�������#����5�����#��	�������������	# ������������	�#	���������������������������������#� �������5���
���5�
����	��	������	�#	�������������������C���	��������� �����������#�������������������	����

� �� � � � �� � � �  �! " #� $%& '� (�� ) �

��������	��������������������������������	��������� 	���5����������������������������#������
�����	�:�

�

%��
�����	��F���������������	���������:��������	��� ������	�������������������������	������������������ ���C����	���������
��	����	������������5����������������C�����������,� ���������	�����������������	��������������5�������� ���	�����������
���������5���������	����������������������5�#����	# �������������������	���������

��������C�������,��������������C�������	#������5�F ��	��������������-�	������������������ ��3�	��������������

��������45�� ��� ���3����
������������������������C����������������� ���4� �

�����	��������������
����������������������	������ �#������������:��
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��������������������A�����	�	�"����
���	���C�	����� ���������	�������������������(��������������	������ 5��C�	�������	+����
��
���������	�����������	���������-���5�	���������� ����������	������	�����������#�+�����	�����

��������	�����������������������F������-�����	��	�� ������
���	��#����	#������������������������������ �	����������
����
�����������	#������������	�������#������������ :��

�

��������������������A�����	�	�"����
���	���C�	����5 ��������	�����������C�	#������5�����������������#�� ������������������
����#���������

(������-�����������������#������������J������K5�J�� 	����������������K���J'���������KE���������#������� �������������	+���	��
�����������������#������������#��
�����������	�
�	� �����	�5�����������5�����������������������������#� ������������������������
��	������

(��������������	��������C�	�������	+������
�������� �	�����������	���������-���5�	��������������������	 ������	��#���
�	#�������#�+�����	�����

���	��	����������������������������	��5����������� ����������������������������������������	#������5�� ���-���������

���������� ����	������������������������	������#�������������� �	#�����������������	�����������������

%��
�����	�����	������#����	+���������������������� �5�����	����������������	�����������������C�������3 �������-������

����	��-�����	������#��������������������� �4��������������	#������:�
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%�����������������J������������	#������K����������� ���#	������������������?������+�����	#���������	��# ������������
����#������:�

�

/	������������������������	�������� ����������	�������� �F������-���5������������������������������	��5���� �	��	��
����	�#	����������	�#	����������C���	������	������� ��	��	������	�#	����������C���	������	����	��?����� �����#������

��	����	��-��������	������5��������G�������	������� ������������	�	+������#������
�����	��
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�����������������������������������	��������������	 ��	���������������	��	������	�#	����������������� �

M� �����-���� �

�����	�� ����	�������"����	�������� �� ���� ��	� ����	��� ���� ����	��� ������
�������� 3��� ���� ���� �	��
J,���������K���J,��������������
�	������K4�������	� �	������	�#	����������������������	�������#�+������ ����E���
�����
�C���	������� ��� ����	�������� �� ����	�������� ���� ��� 	���	���� ��� �	�#	����� ��		����� ��� �##���#�� �������� �� ������
������������	#����������������	����������������
�
'��� ����� ��� ����	�������� ��� ����	��� ���� �	�#	�����# �+� ���������5�F� �	�-�-���� ���� �� ��������� �--����� �� � ������ �	�����
	����������@������E����������F���

������������	��� ������
������	��	����	����������������������������� ����	��	���������������

(�
�����C������ ������������������������	������	����	�����	������	� #	������	�������	���������	����
�

� ��� � � � � � �� � ���� � � �� �� %� � �� � � �� �� � � � � � � � � �  

'����� !" #$& ' ! (" ) *+ , -. '*$ ( / . +0 '. + '< (����	�#�������������	������	�����������5���������� �--����	�����������������	��������
�	�#	������������	�������������������5��	���������� #������������
����������#���	����������-����������� ��������
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�����	�������--������������������������ �����������C��������������������	����
���	�:���	��� ������������+�����
���������5�
���	���	���������������������5��������� �����	���5���������������������������������������
� ����������������
���	��������
����	�������������3��?��������	����������4���	����? �����	����	������-����?��������	������������������

�

(����	������	�:�

�4 �����
���	������##���������������	���������-�	��	�# ��	�������������������

24 (������	����������������--�������������������	����� �����������+����;����	�������?��������������������	 +�
��������-���������	���-����������������

&4 ��--����	����������������������	���������������3��� ��������������	���5�������������4�����	���������	�� �������������

������#���	����������������������� ��
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9  �� ��  � � ��  � � � � � �� � �� � � �� � � � �� � �� � � ��  � � � � �� � �� � ��

'���	�#���	�������5����#������5�������������������� ������������-������������ -�
	�������
�/ �����������������������������
�����������������������	�#�������������	������	���� ����������������--�������������	�#��	�������������� ��
����?�������������
���������	���������������������������������

�

(��������������A�����	�����	��������������������;�� ���� ��

��������� %����&�
H������
������������	����������#������������������� ������������������������

8 � �  !"  #$ %  &'  (

(�� ?����;�	��� ��� �������� ��A� #����	�� ������� ������� � �����
����5� ����� ��� �����-����+� ��� 
�	� ����������	 �� ��� #�����	�� �� �����
#��	�����	��������
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%;��������J!�#����	�����	����������T�����#��������� �	����������T�K�������������	��������������������## ����7����5���	�
�#����������	�����������������������������������?�� "	�����������������#�����	����

: �� �� :� �
� (�� ����� ���� ������ �������������� ?������ �������5� �� � �	�#	����� ���� �����	+� �7����5� �������� ��� ����� ���

�������������������������������?���E�
�	��?�������� �����������������������-�����	��?�������������� �

�

� �� � ��� � �

� :�1�������������������������� :����������������������� :�*��������������"���#	�������������������������

%����������������������	���	�������������;������ 5�����	��?���������������������;������ E�������	�����������������	��
������	�������������	���;���������

9 � �� � � � !� "� # $�% & � ' ( �%� � # # %��

H�������	�����	����������������	�
���	������	������ �������������	������������	��	�����������	�����	��	 �������	����������
�����������������������������������

�	������

H������ �������� ?������ �;������� ������ ��� ��	��� �;��� �� ��� ���� �������� ���;���	�� �� ��� ������� ����	��� ���� �� ������� ���
������������� ������ ����#����� ��� ��

�	����� �������E ����?������ ����5� ������ �;��������� ���?������ ������Q 5���� �������� ���� ��A�
���	�	��������#���	�������	�����������?������������ 	���������������������E������������#	�#������������ ��A������	��	���B�
��������	���

%;������+���������������	�
���	�5�����#������������ ��	��#�������	�������#����5�����	���������������J�	 
���K���?���������������
��������������
�	����������	���	��	��3������������� �	+�?��������	��	��������������������������	�	����� ����������������������
��	�������� ���4� ����	�� ��� �������	�� �������������� � ��������� ������������ ��� �	���� �� �������� ����;���	�� �������� ��	�
�-�#���������



�� �� � �� � �� � � � 	� 
�� �� � 	 ��
� ��

�
�

�

�

����������	��

��

����������;����������	����������-�����������;�	���� �--������������������3����-������������#����������� �������?����������
��##���4��



0$"�+: .+� "38�C"8:8��
�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

�

Y����(�����	�����((( �<�1�
0��  �*�#����

����:"" �����	#���
���� �
�����:� ��
�Z�	#���
���� �

���:� ������������	#�Z�������	���� �
�
�

�

http://www.argosoft.it/
mailto:info@argosoft.it
mailto:assistenza.argo@pec.ecert.it

	Premessa 5
	P
	Premessa
	Profili di Accesso ai servizi
	Software richiesti

	Accesso a Scuolanext
	Profilo Docente
	Accesso

	Registro Elettronico (Didup)
	Gestione Prove
	Promemoria per Classe
	Prospetto Voti/Assenze/Annotazioni Docente
	Prospetti Prove orali
	Prove Scritte


	Conteggio Ore di Lezione
	Note Disciplinari
	Note Alunno/Incontro con le famiglie

	Stampe Registri
	Registro di Classe
	Promemoria per Classe
	Riepilogo Attività
	Annotazioni per classe

	Registro del professore
	Riepilogo Attività
	Moduli e Argomenti
	Registro Conoscenze/Abilità
	Riepilogo per Classe
	Riepilogo per Alunno
	Tabellone voti e medie

	Riepilogo Valutazioni reg. del professore
	Riepilogo per Alunno e per Classe
	Riepilogo Esteso
	Alunno tutte le materie (docenti coordinatori)
	Stampa Analitica
	Prospetto Sintetico


	Registro Assenze

	Scrutinio e Ripresa dello scrutinio
	Caricamento Giudizi (primaria e sec. I grado, doc. coordinatore)
	Risultato corso di recupero
	Registrazione rapida Giudizi per cert. Competenze (coordinatore)

	Stampe Scrutini
	Stampe Giudizi
	Legenda Giudizi
	Per Classe (coordinatore)
	Griglia Raccolta
	Griglia Raccolta Compilata


	Stampe Verbali
	Verbali degli Scrutini


	Dati di Servizio e Contabili
	Dati Anagrafici
	Dati Contabili
	Servizi.
	Assenze
	Permessi
	Autocertificazioni

	Comunicazioni
	Bacheca
	Pulsanti e funzioni comuni disponibili
	CLONA documenti nella stessa bacheca (copia/incolla)

	Bacheca della scuola
	Presa Visione da parte dei Genitori

	Bacheca dei Docenti
	Richiesta della presa visione dei documenti
	Elenco docenti che hanno/non hanno fornito la presa visione

	Bacheca di Classe
	Richiesta della presa visione dei documenti


	Ricevimento Docenti/Genitori
	
	Modifica disponibilità colloquio

	Visualizza prenotazioni

	Invio e-mail
	Docenti per classe
	Eletti consiglio di Istituto
	Eletti consigli di Classe

	Condivisione Documenti
	Gestione Documenti
	Pulsanti di Gestione
	Pulsanti di Condivisione

	Area Alunni
	Dettaglio di condivisione

	Area Docenti

	Info Classe / Docenti
	Orario di Classe
	Info Alunni
	Info Classe
	Gestione attività extrascolastiche (coordinatore – sec. di II grado)
	Adozione Libri di testo
	Operazioni Propedeutiche:
	Riconferma testi per l’anno successivo
	Aggiunta di nuovi testi
	Funzioni Adozione del Coordinatore di classe.


	Alternanza Scuola Lavoro (coordinatore - sec. di II grado)
	Attribuzione Percorsi e Strutture agli alunni
	Gestione Percorsi Alunni (immissione ore svolte)
	Immissione dati per singolo alunno:
	Immissione Rapida Ore Svolte (Percorso o Strutture)
	Immissione rapida ore svolte, su più Percorsi:
	Immissione rapida ore svolte e date di inizio/fine attività, su più Alunni e/o Strutture:


	Foglio Firme
	Prospetto Aziende

	Didattica / Tabelle
	
	Gestione Conoscenze

	Valutazioni - Annotazioni
	Programma Scolastico
	
	Definizione Moduli/Argomenti


	Programmazione Scolastica (sec. di I° grado e Primarie)
	Visualizzazione Documenti della programmazione scolastica


	Parametri/Utility
	Opzioni Famiglie
	Verifica Registro del professore


